
 
 

 
 

 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO “IVA PACETTI” PRATO 
Via del Ghirlandaio, 5 - 59100 PRATO  
Tel. 0574/1843101 C.F. 92090880482  

Codice Ministeriale POIC82100T Codice Univoco Ufficio UFCVY2 
e-mail: POIC82100t@ISTRUZIONE.IT   PEC: POIC82100T@PEC.ISTRUZIONE.IT 

  website: http://www.pacetti.prato.gov.it/ 

 
 

ANNO SCOLASTICO 2024- 2025 
 
 
PROSPETTO RIASSUNTIVO DEGLI INCARICHI E DELLE COMMISSIONI IN CUI E’ ARTICOLATO IL 
COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO DELL’ ISTITUTO COMPRENSIVO IVA PACETTI  
 
Il Collegio Docenti unificato dell’I.C. “Iva Pacetti” di Prato  ha deliberato: 

a. l’identificazione delle aree di intervento e l’attribuzione delle Funzioni Strumentali 

b. gli incarichi assegnati al personale docente 

c. la propria articolazione in commissioni, il numero e i nominativi dei docenti componenti ogni 
commissione, i nominativi dei referenti di ogni commissione. 

 
 
A) AREE DI INTERVENTO IDENTIFICATE E NOMINATIVI DEI DOCENTI INCARICATI DELLE FUNZIONI 
STRUMENTALI  
    
1. Area BES:  

●  DSA: prof.ssa Benedetta Calzolai 
●  Inclusione:  ins.te Federica Martorelli 
● Intercultura: ins.te Marcella Capozza 

2. Area dello Sviluppo Digitale e Animatore digitale: ins.te Valentina Vai 
3. Area Coordinamento PTOF e Formazione docenti: prof.ssa Francesca Toni 
4. Area Ambiente, Salute, Sicurezza e Cittadinanza: ins.te Graziella Lessio 
 
 
B) INCARICHI ASSEGNATI AL PERSONALE DOCENTE DEL CIRCOLO 

 
Collaboratrice Vicaria: ins.te Maria Rosella Barba; 
Seconda collaboratrice e Coordinatrice didattica della Scuola secondaria di primo grado: prof.ssa 
Francesca Cini; 
Coordinatrice didattica della Scuola primaria: ins.te Maria Rosella Barba; 
Coordinatrice didattica della Scuola dell’Infanzia: ins.te Anna Maria Manfredonia;  
Responsabile della Scuola dell’infanzia Ferrucci: ins.te Anna Maria Manfredonia; 
Responsabile della Scuola dell’infanzia C.A. Dalla Chiesa (lotto A): ins.te Katia Starnone; 
Responsabile della Scuola dell’infanzia C.A. Dalla Chiesa (Lotto B) ins.te Ilaria Sanseverino 
Responsabile della Scuola primaria C.A. Dalla Chiesa: ins.te Angela Maria Fracasso; 

mailto:POIC82100t@ISTRUZIONE.IT
mailto:POIC82100T@PEC.ISTRUZIONE.IT
http://www.pacetti.prato.gov.it/


Responsabile della Scuola primaria Santa Gonda: ins.ti Maria Rosella Barba; 
Responsabile della Scuola secondaria di primo grado: prof.ssa Francesca Cini. 
 
Nello schema che segue, sono riportate tutte le commissioni individuate dal Collegio Docenti  per 
attuare il Piano dell’Offerta Formativa. 
Alcune Commissioni sono coordinate dalle Funzioni Strumentali di riferimento altre da Referenti. 
Tutte le Commissioni si rapportano direttamente con il Gruppo di coordinamento del P.T.O.F.  
 

 
DSA 

 

F.S REFERENTE SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

REFERENTE SCUOLA 
PRIMARIA 

REFERENTE SCUOLA 
SECONDARIA DI PRIMO 
GRADO 

CALZOLAI SIMONCINI  MAGGIO (Santa Gonda) 

FIORENTINO (DALLA CHIESA) 
CALZOLAI 

 
INCLUSIONE 

 

F.S REFERENTE SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

REFERENTE SCUOLA 
PRIMARIA 

REFERENTE SCUOLA 
SECONDARIA DI PRIMO 
GRADO 

MARTORELLI MARTORELLI  SCRETI (SANTA GONDA) 
PIERUCCI  (DALLA CHIESA) 

SIMARI 

 
INTERCULTURA 

 

F.S REFERENTE SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

REFERENTE SCUOLA 
PRIMARIA 

REFERENTE SCUOLA 
SECONDARIA DI PRIMO 
GRADO 

CAPOZZA VANNUCCI (Ferrucci) 
CIFALDI ( DALLA CHIESA) 

FRACASSO A. ROSSI LUCIA 

 
SVILUPPO DIGITALE/TEAM DIGITALE 

 

F.S E ANIMATORE 
DIGITALE 

TEAM DIGITALE GRUPPO OPERATIVO 

VAI  VAI, LUPI, NIERI, BELLANDI,  
TONI,CALZOLAI, NAPOLITANO 

GUIDOTTI, VANNINI,  MAGLIOCCA, 
CAMMILLI,  SANSEVERINO, PERONE 

 
RESPONSABILE PC E SUPPORTI MULTIMEDIALI SCUOLA SECONDARIA: CAMMILLI 
RESPONSABILE PC E SUPPORTI MULTIMEDIALI SCUOLA PRIMARIA DALLA CHIESA: MAGLIOCCA CHIARA 
RESPONSABILE PC E SUPPORTI MULTIMEDIALI SCUOLA PRIMARIA SANTA GONDA: VANNINI VIOLA 
RESPONSABILE PC E SUPPORTI MULTIMEDIALI SCUOLA INFANZIA FERRUCCI : BELLANDI LETIZIA 
RESPONSABILE PC E SUPPORTI MULTIMEDIALI SCUOLA INFANZIA DALLA CHIESA : SANSEVERINO  
 
 



GRUPPO DI LAVORO PNRR E ATTREZZATURE 
 

A.D.  

VAI Toni, Lupi, Cammilli, Bertini, Barba, 
FRACASSO,  Magliocca, Vannini (+DS 
e DSGA) 

nominato e  finanziato a parte 
 

 
PTOF E FORMAZIONE 

 

F.S   

TONI Funzioni Strumentali e Responsabili 
di plesso 

  
 

AMBIENTE, SALUTE, SICUREZZA E CITTADINANZA- EDUCAZIONE CIVICA 
 

F.S REFERENTE SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

REFERENTE SCUOLA 
PRIMARIA 

REFERENTE SCUOLA 
SECONDARIA DI PRIMO 
GRADO 

LESSIO SIMONCINI SILVIA  FIORENTINO A (DALLA 

CHIESA) 
MOGGI 
PINI 

 
COMMISSIONE CONTINUITÀ 

 

REFERENTE  
CONTINUITÀ 

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 
PRIMO GRADO 

VARAGONE ENZA FRACASSO G. 
 

GIORGI N. (SANTA GONDA) 
 DENTI F. ( DALLA CHIESA) 

CARDINI 

 
 

REFERENTE ORIENTAMENTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

PINI 

 
COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI 

 

Docenti: FS strumentali Handicap e Intercultura + INFANZIA 1 docente per plesso / PRIMARIA 2 docenti 
per plesso.  

- INFANZIA: LO IACONO, LENTINI, FIASCHI 
- PRIMARIA: SANTA GONDA: FANTONI LAURA, GIORGI N.; DALLA CHIESA: DENTI, FRACASSO A. 
- SECONDARIA: ZANIERI (referente), CAMMILLI, SIMARI 

 
 
 
 

COMMISSIONE PEZ 



 

REFERENTE  DSA INCLUSIONE INTEGRAZIONE ORIENTAMENTO 

FRACASSO A. CALZOLAI MARTORELLI CAPOZZA PINI 

 
 

NUCLEO INTERNO DI VALUTAZIONE 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

MANFREDONIA BARBA  - LOSASSO  TONI 

 
COMMISSIONE VIAGGI D’ISTRUZIONE E USCITE DIDATTICHE 

 

REFERENTE  
 

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 
PRIMO GRADO 

FANTONI LAURA PISANO  (DALLA CHIESA) 
 

FANTONI LAURA (SANTA 

GONDA) 

PUCCINI  (DALLA CHIESA) 

BARNI 

 
COMMISSIONE MUSICA -TEATRO 

 

REFERENTE  
 

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 
PRIMO GRADO 

CINI DI LEO        
BARILE          

FANTONI CLAUDIA(SANTA GONDA) 

LOMBARDO  (DALLA CHIESA) 

 
 

MANISCALCO 
BISETTO 
 
 

 
COMMISSIONE MOTORIA 

 

REFERENTE DI 
ISTITUTO 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 
PRIMO GRADO 

GALARDI 
 

 STARNONE  Katia 
 

 GUIDOTTI MICHELA (1e 2e 3e) 
URSUMANDO (4e e 5e)  

GALARDI  

 
INVALSI 

 

BARBA – TONI  

 
 

GRUPPO DI LAVORO BULLISMO E CYBERBULLISMO 
 

REFERENTE D’ISTITUTO SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 
DI PRIMO GRADO 

ELEODORI  SIMONCINI S. CAMPOLATTANO T. 

 
 



 
COMMISSIONE DIDATTICA 

(potrà operare suddividendosi in sotto-commissioni) 
 

REFERENTE  
 

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 
PRIMO GRADO 

 ALBERTI  
  
 

STARNONE 
MARTORELLI 
 

PANELLA 
BARBA 
CAPOZZA 
LOSASSO 
 

CALZOLAI 
PINI 
 

 
 

                                        REFERENTI  COVID 
E’ prudente lasciare almeno il referente, che sarà identificato nel Referente di plesso. 

 

 
COMMISSIONE MENSA 

 

RAPPRESENTANTE MENSA 
CITTADINA E DI ISTITUTO 

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 

PEPE DOMENICA  VANNUCCI GAIA(FERRUCCI) 
 BARILE ANTONELLA LINDA (DALLA 

CHIESA) 

PEPE DOMENICA (SANTA GONDA) 
SIMIOLI AMALIA (DALLA CHIESA) 

 
REDAZIONE SITO WEB e Gruppo Accessibilità 

 

AMMINISTRATORE 
SITO WEB 

REDATTORI DOCENTI REDATTORI SEGRETERIA 

TONI FRANCESCA Editor: 
TONI FRANCESCA 
NIERI MARTINA 
CAMMILLI ANDREA 
Redattori docenti: 
MAGLIOCCA CHIARA 
VANNINI VIOLA 

ROSSI ANGELA 
ABATEGIOVANNI SIMONA 
DS GIOVANNI QUERCIOLI 
DSGA DAVIDE BELLANOVA 

 
 

MOBILITY MANAGER 
 

BARBA MARIA ROSELLA 

 
 

 
 
 
 

FOTOCOPIATRICE 



 

INFANZIA FERRUCCI: MANFREDONIA 

INFANZIA DALLA CHIESA: STARNONE 

PRIMARIA  DALLA CHIESA: FRACASSO A. 

PRIMARIA SANTA GONDA: BARBA 

SECONDARIA DALLA CHIESA: MOGGI 

 
I SUSSIDI DI MUSICA E MOTORIA  SARANNO AFFIDATI AI REFERENTI DI PLESSO DELLE RISPETTIVE 
COMMISSIONI. 
 
LE ATTREZZATURE INFORMATICHE SARANNO SUB-AFFIDATE AI DOCENTI DELLE AULE NELLE QUALI 
SONO SITUATE LE LORO CLASSI  (almeno 1 per aula). 
 
REFERENTI  
 

- SANTA GONDA: Vannini Viola 
- DALLA CHIESA PRIMARIA: Magliocca Chiara 
- SECONDARIA:Cammilli Andrea 


